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Vạn Tường, ngày        tháng      năm 2025 

 

Kính gửi: Các cơ quan, đơn vị thuộc UBND xã. 

  

Thực hiện Công văn số 877/SNV-CCVC ngày 25/8/2025 của Sở Nội vụ về 

việc cập nhật dữ liệu trên Hệ thống quản lý cơ sở dữ liệu cán bộ, công chức, viên 

chức. UBND xã Vạn tường đề nghị các cơ quan, đơn vị thuộc xã triển khai một số 

nhiệm vụ sau: 

1. Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị. 

Chỉ đạo cán bộ, công chức, viên chức của cơ quan, đơn vị mình cập nhật, 

điều chỉnh lại trường “Chức vụ” đối với cán bộ, công chức, viên chức có chức vụ 

đúng với chức vụ mới đảm nhận; cập nhật lại ngày, tháng, năm bổ nhiệm chức vụ 

mới và các trường thông tin khác đảm bảo hồ sơ được cập nhật đầy đủ các trường 

dữ liệu trên Hệ thống quản lý cơ sở dữ liệu cán bộ, công chức, viên chức của tỉnh 

và chịu trách nhiệm về tính chính xác đối với các trường thông tin cá nhân của 

mình. Thời gian hoàn thành trước ngày 06/9/2025.  

2. Giao cho Phòng Văn hóa- Xã hội. 

Phân công công chức phụ trách tài khoản quản trị Hệ thống quản lý cơ sở dữ 

liệu cán bộ, công chức, viên chức của xã; Rà soát toàn bộ hồ sơ cán bộ, công chức, 

viên chức; điều chuyển hồ sơ cán bộ, công chức, viên chức, người lao động trên Hệ 

thống về các phòng, ban, đơn vị mới theo cơ cấu tổ chức đã được cấp thẩm quyền 

phê duyệt; cho thôi việc đối với những hồ sơ đã chuyển công tác, nghỉ hưu, thôi 

việc để đảm bảo số lượng hồ sơ trên hệ thống thống nhất với số lượng cán bộ, công 

chức, viên chức, người lao động hiện có tại cơ quan, đơn vị. 

 Việc điều chuyển, cập nhật hồ sơ cán bộ, công chức, viên chức, người lao 

động trên Hệ thống quản lý cơ sở dữ liệu cán bộ, công chức, viên chức của tỉnh 

hoàn thành trước ngày 10/9/2025 và chịu trách nhiệm trước UBND xã về tính 

chính xác số liệu cán bộ, công chức, viên chức của xã.  

Đề nghị các cơ quan, đơn vị thuộc UBND xã khẩn trương tổ chức triển khai 

thực hiện./. 
Nơi nhận: 
- Như trên: 

- CT, PCT UBND xã; 

- Lưu: VT. 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

Ung Đình Hiền 
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